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LATERZA, 1i 20/09/2024

A tutti i docenti

A tutte le famiglie

Al Direttore SS.GG.AA.
Sito web

Registro elettronico

Comunicazione n. 16

Oggetto: Orario di ricevimento

Si ricorda alle SS. LL. che, nel rispetto dei protocolli organizzativo-gestionali propri, non € consentito

ricevere i genitori in orario di svolgimento delle lezioni, ivi compresi i momenti dell’entrata e

dell’uscita da scuola.
Pertanto, per consentire lo svolgimento dei necessari momenti di confronto e scambio di comunicazioni

richiesti dai docenti o dalle famiglie, si dispone quanto segue:

1. La famiglia prende visione degli orari di ricevimento dei docenti (Allegato A) e, in caso di necessita

di colloquio, si prenota almeno 3 giorni prima attraverso richiesta scritta (Allegato B richiesta

colloquio individuale famiglia) sul diario, indicando il docente che si vuole incontrare e la data.

2. 11 docente interessato, presa visione della richiesta della famiglia, sulla stessa conferma la data o, in
caso di impedimento, indica ulteriore data.

3. Nel caso in cui sia il docente ad avere necessita di incontrare la famiglia, predispone la convocazione
(Allegato C convocazione colloquio individuale docente) e informa il docente coordinatore di classe

che procede con la comunicazione come da punto 1.



St invitano le SS.LL. ad osservare precisamente le suddette disposizioni per quanto compete a ciascun

ruolo.

11 Dirigente Scolastico
Dott. Nicola LATORRATA
Firma omessa ai sensi dell’art. 3 del d.lvo 39/93



